
 

++  

Contacto: 
educacion@l3tcraft.com 

Guía para crear tu propio 
entorno Microsoft 365 

educativo gratuito 

 



 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
     

 

PASO 1: Comienza tu aventura  

Introducción a Office 365 Educación en 3 pasos 

1. Crea tu propia cuenta y empiece ahora mismo con 
Microsoft 365 para tu aula.  

2. Averigua si tu escuela califica para acceder a los 
precios con descuento para educación. Si quieres 
consultar más información, haz clic en el siguiente 
enlace- Más información acerca de la elegibilidad 
académica 

3. Crea usuarios ilimitados dentro de tu nuevo entorno 
educativo y contrata el tipo de licenciamiento que más 
se adapte a tus necesidades.  

Descubre las herramientas educativas dentro del 
ecosistema Microsoft 365 educación y trabaja de una 
forma colaborativa y eficaz con todos los miembros de la 
comunidad educativa.  

 

Crea entornos 
colaborativos con 
Microsoft Teams 

Comunícate con 
Outlook 

Incluye narraciones 
digitales con Sway 

Crea tu cuaderno 
digital con OneNote 

Crea tus propios 
contenidos con Word 

Realiza formularios y 
cuestionarios con Forms 

Presenta tu contenido 
con PowerPoint 

Aprende con las 
hojas de cálculos de 

Excel 

Crea tu propio 
canal de vídeo con 

Stream 

Almacena tu 
contenido con 

OneDrive 

https://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=2161735&clcid=0xc0a
https://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=2161735&clcid=0xc0a
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Crea tu entorno Microsoft 365 educativo accediendo a esta 
página  https://bit.ly/QuieroMicrosoft365EDU e ingresa tu 
dirección de correo electrónico. 

Avanza rellenando el siguiente paso con tu número 
de teléfono y verificándolo a través del código   

XXX XXX XXX 

https://bit.ly/QuieroMicrosoft365EDU
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Completa los datos que faltan y agrega el 
nombre de tu dominio si lo prefieres.    

Una vez hayas completado este apartado 
únicamente tendrás que iniciar sesión.   

micolegio 
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Ya tienes tu entorno de Microsoft 365 educativo disponible para tu 
organización. 
Automáticamente te asignará el rol de administración de la misma y 
podrás comenzar a explorar y añadir usuarios a tu organización.  

carmelagonzalez@micolegio.com 
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PASO 2: Añade usuarios a tu entorno  

Dirígete a la página https://www.Microsoft.com/ e inicia sesión con la 
cuenta de administrador del tenant de Microsoft 365 y accede al panel de 
administración situado en el menú de herramienta de tu lateral izquierdo.  

https://www.office.com/
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Haz clic en la 
casilla para que se 
desplieguen las 
opciones para 
descargarte un 
CSV con los 
encabezados 
necesarios para 
completar por tu 
parte. 

Crea tus usuarios siguiendo estos pasos: 
 

1. Haz clic en la parte de usuarios activos de la barra de la izquierda 
2. Podrás agregar usuarios individuales. Para ello haz clic en “agregar un usuario”.  
3. Configura la información básica del usuario. Asígnale la licencia de alumno o 

profesor. Recuerda que puedes generar usuarios con 10 inicios de sesión gratuitos en 
Minecraft: Education Edition para los alumnos y 25 para los docentes.  

4. También podrás agregar varios usuarios a través de un archivo CSV. 
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